MIASTO SOKOLOW PODLASKI

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zaméwien
z Budzetu Miasta Sokotéw Podlaski ponizej 30 tys euro

zp.271.1.13.2018
Sokotéw Podlaski, dnia 29 marca 2018 r.

Miasto Sokotéw Podlaski zaprasza
do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn.:

»Wykonywanie obowigzkow inspektora ochrony danych osobowych w jednostkach
organizacyjnych Miasta Sokoléw Podlaski”, jako zaméwienia ponizej 30 tys. euro

1. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

1.1 nalezy ja zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

1.2 na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres zleceniobiorcy
oraz napis:

propozycja cenowa na zadanie pn.: ,,Wykonywanie obowiazkéw inspektora ochrony
danych osobowych”

1.3 ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

1.4 ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i1 trwala technika,

1.5 ma obejmowac cato$¢ zaméwienia.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamOwienia sg ustugi w zakresie obowigzkéw inspektora ochrony
danych osobowych w jednostkach organizacyjnych Miasta Sokotéw Podlaski, tj. w:
1) Urzedzie Miasta Sokotéw Podlaski

2) Centrum Pomocy Socjalnej w Sokotowie Podlaskim

3) Srodowiskowym Domu Samopomocy dla Chorych z Zaburzeniami Psychicznymi w
Sokotowie Podlaskim

4) Sokotowskim Osrodku Kultury w Sokotowie Podlaskim

5) Miejskiej Bibliotece Publicznej w Sokotowie Podlaskim

6) Osrodku Sportu 1 Rekreacji w Sokotowie Podlaskim

7) Ztobku Miejskim w Sokotowie Podlaskim

8) Miejskim Przedszkolu Nr 2 w Sokotowie Podlaskim

9) Miejskim Przedszkolu Nr 3 w Sokotowie Podlaskim

10)  Miejskim Przedszkolu Nr 4 w Sokotowie Podlaskim

11)  Miejskim Przedszkolu Nr 5 w Sokotowie Podlaskim

12)  Publicznej Szkole Podstawowej Nr 1 w Sokotowie Podlaskim

13)  Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2 w Sokotowie Podlaskim

14)  Publicznej Szkole Podstawowej Nr 3 w Sokotowie Podlaskim

15)  Publicznej Szkole Podstawowej Nr 4 w Sokotowie Podlaskim

16)  Publicznej Szkole Podstawowej Nr 6 w Sokotowie Podlaskim

17)  Szkole Muzycznej I Stopnia w Sokotowie Podlaskim

2. Opis sposobu §wiadczenia ustug
1) Wdrozenie we wszystkich jednostkach organizacyjnych Miasta, wymienionych w pkt
1, odpowiednich $rodkéw organizacyjnych oraz technicznych, aby przetwarzanie danych



osobowych w tych jednostkach odbywato si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Wdrozenie wszelkich
srodkéw musi by¢ dokumentowane, poddawane przegladom i uaktualniane

2) Inwentaryzacja zbioréw danych i intensyfikacja proceséw i zasobéw przetwarzania
danych osobowych z opisem zastosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
opisem zabezpieczen, lokalizacji

3) Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia oraz charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o
roznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia Uslugodawca wdrozy
odpowiednie srodki techniczne 1 organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy temu ryzyku, w tym m.in.:

a) anonimizacje, pseudonimizacj¢ lub szyfrowanie danych osobowych,

b) zdolnos¢ do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci
systemOw i czynnos$ci przetwarzania,

c) zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostgpnosci danych osobowych i dostgpu do
nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego,

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci Srodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania

4) Dokumentowanie (w tym powierzania przetwarzania danych osobowych),
poddawanie przegladom  oraz uaktualnianie wdrozonych §rodkéw technicznych i
organizacyjnych

5) Opracowanie i wdrozenie polityk bezpieczenstwa

6) Przeprowadzanie szkolen pracownikéw jednostek organizacyjnych Miasta Sokotow

Podlaski w zakresie przepisow RODO ( w tym pierwsze szkolenie w terminie do 30 czerwca
2018r.) oraz biezace informowanie o zmianach i udzielanie instruktazu, wydawanie
upowaznien pracownikom do przetwarzania danych osobowych

7) Opracowywanie i prezentowanie Administratorowi okresowych ( co najmniej na
koniec kazdego roku kalendarzowego) raportéw skutkéw ochrony danych osobowych

8) Zglaszanie biezace naruszen ochrony danych osobowych

9) Inne czynnosci nalezace do obowigzku inspektora ochrony danych osobowych

zgodnie z RODO i aktami wykonawczymi (Wytyczne GR 29 z dnia 13.12.2016r. dot. DPO)

3. Ustugi beda §wiadczone osobiscie przez Wykonawce w siedzibie jednostek miejskich
wg harmonogramu czasowego ustalonego z Zamawiajagcym na podstawie umowy cywilno -
prawnej

3. Wymagany termin realizacji umowy: od 01.05.2018 do 31.12.2018 roku.

4. Przy wyborze oferty do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena — 100%.

5. Wykonawca skladajac oferte cenowg, sklada nastepujace dokumenty:

1/ formularz propozycji wg zatagczonego wzoru,

2/ kserokopi¢ aktualnego wpisu do witasciwego rejestru, uprawniajgcego oferenta do
wystepowania w obrocie prawnym wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez oferenta) —
jezeli oferent posiada,

3/ o$wiadczenie oferenta, ze spetnia nastgpujace warunki:

a/ posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek takich uprawnien,

b/ posiada niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym



i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
¢/ znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
d/ nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia;

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej oferty cenowej:

W ceng oferty nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ ustugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,

b) obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

Cena podana przez oferenta za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze
propozycje odpowiadajacg wszystkim postawionym przez niego wymogom i O najnizszej
cenie.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Ofert¢ cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 05 kwietnia 2018r., do godz. 09:00
w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego, tj. Urzad Miasta w Sokotowie Podlaskim,
ul. Wolnosci 21, 08-300 Sokotéw Podlaski.

Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
zleceniobiorcy nie otwarta. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte przed terminem uptywu jej sktadania.

8. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastagpi w dniu 05 kwietnia 2018 r. o godz. 10:15
w siedzibie zamawiajacego w Sali konferencyjnej matej Urzedu Miasta I pigtro

9. Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze zleceniobiorcami s3:
Maria Truszkowska — Sekretarz Miasta, tel. 025 781 75 14
Krzysztof Krysiak — Inspektor ds. Zamdéwien Publicznych, tel. 025 781 75 62

10. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 5 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty cenowej wybrany oferent ma
podpisa¢ umowe w siedzibie zamawiajacego

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty cenowe;j.

/przygotowat (a)/
Krzysztof Krysiak
W zalaczeniu:
1. Wz6r druku dla ,,oferty cenowe;j”.
2. Wz6r umowy.
3. Wzér oswiadczenia
4o



(miejscowos¢, data)

zP.271.1.13.2018

BURMISTRZ MIASTA SOKOLOW PODLASKI
ul. Wolnosci 21
08-300 Sokolow Podlaski

OFERTA CENOWA Nr.....

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn.:
,»,Wykonywanie obowiazkéw inspektora ochrony danych osobowych w jednostkach

organizacyjnych Miasta Sokoléw Podlaski”.

1. Oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu

przedmiotu  zaméwienia, Za  KWOLE  ..ccooiriiiiiiieece e zI  netto
(STOWIIIE: oot et e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e ttbaaeaeeeeeeennttrrrraeeas
............................. ) plus podatek VAT ..... % tj. ...ccceeuueeneeezt brutto: ezl
wynagrodzenie bedzie wyplacane w miesiecznych ratach po ..................... zl netto
(€3 (010711 1R
......................... ) plus podatek VAT ........ % tj. cceevveevvveeneeezb bruttos ool zl,

2. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej” warunki umowy
akceptuje 1 zobowigzuj¢ si¢ w przypadku przyjecia mojej oferty do zawarcia umowy na ww.
warunkach.

3. Numer rachunku bankowego WyKONawCy: .........coiiiiiiiiiiiiit e
............................................. na ktory Zamawiajacy bedzie dokonywat zaplaty za

wykonanie przedmiotowego zamdwienia.

4. Zatacznikami do propozycji s3: dokumenty i zalaczniki wymienione w ust. 5 zaproszenia tj.

@) errrreite e ———————————————————————————————————————————————————————— ;
o) IR ;
£ ettt e e e et e e e e e e e e trararaaaeeaas ;

Podpis 1 pieczatka wykonawcy
lub osoby upowaznione;j



(nazwa i adres wykonawcy)

Miasto Sokotoéw Podlaski
ul. Wolnosci 21
08-300 Sokotéw Podlaski

OSWIADCZAM

1) ze, posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) ze, posiadam niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuj¢ potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

3) ze, znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

4) ze, nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia

/poapis/



Zatacznik Nr 5 do Regulaminu Udzielania Zaméwien
z Budzetu Miasta Sokotéw Podlaski ponizej 30 tys euro

Umowa Nr ...... 2018 — wzor

zawarta w dniu .......... 2018r. w Sokotowie Podlaskim pomiedzy:
MIASTEM SOKOLOW PODLASKI, zs. ul. Wolnosci 21, 08-300 Sokotéw Podlaski, NIP.: 823-
15-44-856, reprezentowanym przez:
1. P. BOGUSEAWA KARAKULE — Burmistrz Miasta

zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

firma coveeenrennnnnnnns 101 , NIP:oooo reprezentowang przez:

zwang w dalszej cze$ci umowy ,, Wykonawcg”, na podstawie dokonanego wyboru oferty.

§1
Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), zgodnie z Zarzadzeniem

Burmistrza Miasta Sokotowa Podlaskiego Nr 106/2014 z dnia 07 lipca 2014 roku.

§2
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonywania ustugi w zakresie
obowigzkoéw inspektora ochrony danych osobowych w jednostkach organizacyjnych Miasta
Sokotéw Podlaski, tj. w:
1) Urzedzie Miasta Sokotéw Podlaski
2) Centrum Pomocy Socjalnej w Sokotowie Podlaskim
3) Srodowiskowym Domu Samopomocy dla Chorych z Zaburzeniami Psychicznymi w
Sokotowie Podlaskim
4) Sokotowskim Osrodku Kultury w Sokotowie Podlaskim
5) Miejskiej Bibliotece Publicznej w Sokotowie Podlaskim
6) Osrodku Sportu i Rekreacji w Sokotowie Podlaskim
7) Ztobku Miejskim w Sokotowie Podlaskim
8) Miejskim Przedszkolu Nr 2 w Sokotowie Podlaskim
9) Miejskim Przedszkolu Nr 3 w Sokotowie Podlaskim
10) Miejskim Przedszkolu Nr 4 w Sokotowie Podlaskim
11) Miejskim Przedszkolu Nr 5 w Sokotowie Podlaskim
12) Publicznej Szkole Podstawowej Nr 1 w Sokotowie Podlaskim
13) Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2 w Sokotowie Podlaskim
14) Publicznej Szkole Podstawowej Nr 3 w Sokotowie Podlaskim
15) Publicznej Szkole Podstawowej Nr 4 w Sokotowie Podlaskim
16) Publicznej Szkole Podstawowej Nr 6 w Sokotowie Podlaskim
17) Szkole Muzycznej I Stopnia w Sokotowie Podlaskim

2. Opis sposobu §wiadczenia ustug

1) Wdrozenie we wszystkich jednostkach organizacyjnych Miasta, wymienionych w ust.
1, odpowiednich $rodkéw organizacyjnych oraz technicznych, aby przetwarzanie danych
osobowych w tych jednostkach odbywalo si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Wdrozenie wszelkich
srodkow musi by¢ dokumentowane, poddawane przegladom i uaktualniane



2) Inwentaryzacja zbioréw danych i intensyfikacja procesow i zasoboéw przetwarzania
danych osobowych z opisem zastosowanych srodkow technicznych 1 organizacyjnych,
opisem zabezpieczen, lokalizacji

3) Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia oraz charakter, zakres,
kontekst 1 cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0s6b fizycznych o
roznym prawdopodobienstwie wystgpienia 1 wadze zagrozenia Ustugodawca wdrozy
odpowiednie srodki techniczne i1 organizacyjne, aby zapewniC stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy temu ryzyku, w tym m.in.:

e) anonimizacje, pseudonimizacj¢ lub szyfrowanie danych osobowych,

f) zdolno$¢ do cigglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemOw i czynnoS$ci przetwarzania,

g) zdolnos$¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dost¢pu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego,

h) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $srodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania

4) Dokumentowanie (w tym powierzania przetwarzania danych osobowych), poddawanie
przegladom oraz uaktualnianie wdrozonych §rodkéw technicznych i organizacyjnych

5) Opracowanie i wdrozenie polityk bezpieczenstwa

6) Przeprowadzanie szkolen pracownikéw jednostek organizacyjnych Miasta Sokotow

Podlaski w zakresie przepisow RODO ( w tym pierwsze szkolenie w terminie do 30 czerwca
2018r.) oraz biezace informowanie o zmianach 1 udzielanie instruktazu, wydawanie
upowaznien pracownikom do przetwarzania danych osobowych

7 Opracowywanie 1 prezentowanie Administratorowi okresowych ( co najmniej na
koniec kazdego roku kalendarzowego) raportow skutkéw ochrony danych osobowych

8) Zgtaszanie biezace naruszen ochrony danych osobowych

9) Inne czynno$ci nalezace do obowigzku inspektora ochrony danych osobowych

zgodnie z RODO i aktami wykonawczymi (Wytyczne GR 29 z dnia 13.12.2016r. dot. DPO)

3. Ustugi beda $wiadczone osobiscie przez Wykonawce w siedzibie jednostek miejskich wg
harmonogramu czasowego ustalonego z Zamawiajagcym

§3
1. Umowe niniejszg strony zawieraja na czas okreslony: od 1 maja 2018 r. do 31 grudnia
2018 r.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron, badz
za zachowaniem okresu trzy miesi¢cznego wypowiedzenia, dokonanego na pismie, ze
skutkiem prawnym na koniec miesigca.

§4
1. Laczna warto$¢ przedmiotu umowy okreslonego w § 2 na dzien zawarcia umowy wynosi
........... zt netto, stownie ztotych:.............ccecceeeeeee., plus podatek VAT (...%) w
wysokosci............ zt.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty wynagrodzenia miesi¢cznie, zgodnie z ofertg
Zleceniobiorcy, w wysokosci ............ zt netto stownie ztotych:.............. , plus podatek VAT
(...%) w wysokos$ci ............... z1.

3. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
4. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto Wykonawcey ............coevvvviinninnn... ,

w terminie 14 dni po dostarczeniu prawidlowo wystawionej faktury.
5. Z tytutu przekroczenia terminu ptatnosci Wykonawca moze nalicza¢ odsetki ustawowe.



6. Dla uniknigcia jakichkolwiek wzajemnych roszczen strony ustalaja, iz poza
wynagrodzeniem okreSlonym w § 4 Wykonawcy z tytulu wykonania niniejszej umowy nie
przystuguja inne $wiadczenia.

§5
1. Wykonawca nie ma prawa powierzy¢ wykonania przedmiotu niniejszej umowy innej
osobie bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

2. W razie naruszenia postanowienia ust. 1 Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ ze
skutkiem natychmiastowym.

§6
Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowa¢ w poufnosci wobec o0séb trzecich wszelkie informacje
otrzymane od Zamawiajagcego podczas wykonywania przedmiotu umowy, w tym w
szczegblnosci informacje dotyczace dziatalno$ci, organizacji i finansow Zamawiajgcego.
Powyzsze zastrzezenie nie dotyczy informacji, do ktérych ujawnienia wobec witasciwych
podmiotéw Wykonawca jest zobowigzany na podstawie przepisOw prawa.

§7
Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ w drodze pisemnych aneksoéw
do umowy za zgodg obu stron wyrazong na piSmie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

§8
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

§9
Umowe sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
L v L v

przy kontrasygnacie:



