Sokoléw Podlaski, dnia 08.02.2019 r.
OR. 2110.1.2019

Ogloszenie
Burmistrz Miasta Sokotéw Podlaski oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — inspektor ds.
rejestracji akt stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Urzgdzie Miasta w Sokotowie Podlaskim
ul. Wolnosci 21.

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie lub paristwa cztonkowskiego UE lub innego parstwa, ktérego obywatelom, na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego, przystuguje prawo zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) wyksztalcenie wyzsze magisterskie, administracja lub studia podyplomowe

d) 2 letni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestgpstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.

2.Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ przepisow ustaw : prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks rodzinny i opiekuniczy, prawo
prywatne miedzynarodowe, o zmianie imienia i nazwiska,

b) dobra znajomosé obstugi komputera i urzadzen biurowych,

¢) umiejetnosé redagowania pism urzgdowych,

d) umiejetnos¢ pracy w zespole

e)umiejetnosci interpersonalne: komunikatywnos¢, kreatywnoéc, samodzielno$¢, dyspozycyjnose,
odpowiedzialno$¢, sumiennosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

e  Wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego,

e Wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby,

e Zamieszczanie przypiséw przy aktach stanu cywilnego z wyjatkiem przypisow zamieszczanych na
podstawie orzeczenia organu panstwa obcego,

e  Migracja aktéw stanu cywilnego,

e  Aktualizacja danych z zakresu rejestracji stanu cywilnego w rejestrze PESEL oraz usuwanie niezgodnosci.

4, Wymagane dokumenty:

a) zyciorys(CV)

b) list motywacyjny

¢) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

e) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach ( w przypadku ich posiadania),

g) o$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

h) o$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych

i) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslnie przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

j) informacja o danych teleadresowych kandydata do kontaktu (telefon, e-mail, adres zamieszkania),

k) oéwiadczenie o tresci ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu udziatu w
procesie rekrutacji na stanowisko podinspektor ds. rejestracji akt stanu cywilnego w Urzgdzie Stanu
Cywilnego w Urzedzie Miasta w Sokotowie Podlaskim. Jestem §wiadomy, ze mam prawo do cofniecia zgody
w kazdym czasie poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia o cofnigciu zgody na adres : Urzad Miasta w
Sokotowie Podlaskim ul. Wolnosci 21, 08 — 300 Sokotéw Podlaski lub na adres e- mail:
um(@sokolowpodl.pl” .




5. WarunKki pracy :

1. Wymiar czasu pracy : petny etat

2. Miejsce pracy : Urzad Miasta w Sokotowie Podlaskim ul. Wolnosci 21

3. Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera oraz innych urzadzen biurowych.

4. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetosprawnych w Urzedzie Miasta w Sokotowie Podlaskim, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajgcym ogloszenie o naborze wynidst mniej niz 6 %

5. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z pierwszefistwa w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym obowigzany
jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub listownie na adres Urzgdu Miasta ( ul. Wolnosci
21, 08 — 300 Sokotéw Podlaski ) z dopiskiem: ,, Nabdr na stanowisko urzednicze” w terminie do dnia
21.02.2019r. Decyduje data wptywu do Urzgdu.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetiaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktore nie spetniaja wymagan formalnych nie bedg
informowane. Dokumenty os6b zlozone w procesie naboru nie spefniajagcych wymagan formalnych, powinny
by¢ odebrane w ciggu 3 miesigcy . Jesli nie zostang odebrane po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.sokolowpodl.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Miasta Sokotéw Podlaski ul.
Wolnosci 21.




